     水利企业安全生产管理人员考核培训网上操作说明

经水利厅同意，山东鲁润职业培训学校委托专业软件公司开发了“山东省水利施工企业安全生产培训信息管理系统”作为服务水利安全生产管理三类人员的报名、培训考试、岗位登记、考核审查、信息查询和系统管理的平台。全省水利企业须登录“信息管理系统”，在线填报相关信息。

网上具体操作步骤：
企业注册

登录“山东省水利施工企业安全生产培训信息管理系统”网站（http://soft.sdlrpx.com/），→点击“我要注册”，进入施工企业注册页面，认真如实填写每项，→点击“提交注册”。

登录

通过企业名称和密码，再次登录“山东省水利施工企业安全生产培训信息管理系统”，→点击“第一步填写企业基本信息”，请继续完善企业信息，上传企业资质。→点击“确认提交”，等待审核。 

 点击“第二步查看企业审核结果”，审核不通过，不能往下进行。

添加学员

企业信息审核通过方可继续“第三步查看学员基本信息”。在页面的左上方点击“添加学员”，逐一填写每项信息，依次上传照片、身份证、职称和学历原件扫描件，→点击“确认提交”。提交后，等待审核。

打印报名表

学员信息审核通过，打印报名表。经申请人和企业负责人签字，加盖企业公章。报到时，交到培训现场。

5、证书查询

学员资料审核通过，经过考勤、培训、考核合格后，企业登录系统，点击“第四步查看学员证书信息”可查询本企业所有人员证书情况。

信息变更

如遇学员个人信息或企业信息变更，点击“申请变更”，经审核后方可变更。

   信息填报注意事项：

企业所填信息由鲁润学校统一审核，企业审核1个工作日可查询结果；学员信息审核3个工作日可查询结果。请大家耐心等待。
2、所有电子图片上传一定要清晰，压缩图片大小，但不要降低图片像素。要求各企业务必上传原件扫描件。

3、照片请上传一寸近期彩照（采用红底或蓝底，不得翻拍）。
4、申报A/B证人员必须上传中级以上职称或注册建造师，申报C证人员若无职称可不上传。

5、学历请上传最高学历。

6、所有的时间采用“年-月-日”格式，例如“2015-05-06”。

7、同一学员AC证不得同时报考和持有、BC证不得同时报考和持有，同一学员不得在两家企业报考和持有证书。

8、填报内容完整。申报新取证的学员，工作经历、参加工程及安全生产管理业绩必须填写，不得空白；申报延期的学员，近3年承建的水利工程项目、近3年每年参加企业年度安全生产教育情况必须填写，不得空白。

9、内容一致性。是指前边所填写内容和后边上传图片内容的一致性。比如“报考B证传的是二级建造师，前边职称一栏可填二级建造师，而不应再填工程师或助理工程师等”。

特别声明：报考者本人及企业对所填写的内容和提交资料的真实性负责。
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